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Stellenausschreibung  
 

Das Haus des Lebens in Voitsberg sucht ab 1. November 2018: 

 

• Eine Projektassistentin / Einen Projektassistenten für das  

EU-Projekt REGIO HELP (Vollzeit mit 38 h oder 2 x Teilzeit a 50 %) 

 

Hauptaufgaben: 

• Betreuung der Suchmaschine Luiii  

• Mitarbeit bei der Erstellung von EU-Berichten  

• Vorbereitung von diversen Meetings 

• Ausschreibungswesen und Vorbereitung der Vergabe von Aufträgen 

• Protokollführung 

• Vorbereitung der Buchhaltung 

• Büroorganisation 

• Kommunikation mit Projektpartnern 

• Parteienverkehr – Infostelle Luiii 

• Vertretung der Projektleitung 

 

Ihre Qualifikation:  

- Abgeschlossene Berufsausbildung (Matura) 

- Organisationstalent 

- sehr gute EDV-Kenntnisse  

- Hohe Kommunikationsfähigkeit 

- Bezug zu sozialen oder Gesundheitseinrichtungen  

- Teamgeist 

- Identifikation mit dem Leitbild des Haus des Lebens 

- Freude am Umgang mit Menschen 

 

Wir bieten: 

• Entlohnung nach dem Kollektivvertrag der Diözese Graz-Seckau  

(Mindestgehalt Gruppe IV, Vollzeit: 2.269,50 Euro brutto) 

• Gutes Arbeitsklima 

• Abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

• Arbeit in einem engagierten Team 

 

 

Die Tätigkeit ist befristet mit Projektende am 30.6.2019.  

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte bis  

spätestens 22.10.2018 per E-Mail an: info@luiii.at  

 

Infostelle                                     
Im Haus des Lebens                                            
Conrad-v.-Hötzendorfstr. 25 B                                            
A-8570 Voitsberg                                                                      
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